Szkoła Podstawowa im. I. Kosmowskiej w Kaszewach Dwornych

PROCEDURA UDZIELANIA POMOCY PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ
W  SZKOLE PODSTAWOWEJ IM. I. KOSMOWSKIEJ W KASZEWACH DWORNYCH
Podstawa prawna: 
1.  Rozporządzenie MEN z dnia 30 kwietnia 2013 r. w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej 
w publicznych przedszkolach, szkołach i placówkach (Dz. U. 2013 Nr 0, poz. 532).
2. Ustawa z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, z późn. zm
Opis toku i zasad postępowania w celu zapewnienia prawidłowego udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej   uczęszczających  Szkoły podstawowej im. I. Kosmowskiej 
w Kaszewach Dwornych
1. Koordynowanie udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w szkole  jest dyrektor  , który może powołać zespół d/s udzielania pomocy psychologiczno – pedagogicznej zadaniem  Pomoc psychologiczna w  szkole  udzielana jest z inicjatywy:
- rodziców dziecka,
- dyrektora,
- nauczyciela,
 -wychowawcy
 - poradni,
- pracownika socjalnego,
- asystenta rodziny,
- kuratora sądowego.
2. Wniosek o udzielanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej w  szkole stanowi załącznik nr 1 do procedury.
3. Zadaniem nauczycieli i specjalistów jest rozpoznanie indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz możliwości psychofizycznych dzieci uczęszczających do szkoły   w tym ich zainteresowań i uzdolnień.
4. Nauczyciele i specjaliści prowadzą obserwację pedagogiczną zakończoną analizą 
i oceną gotowości dziecka do podjęcia nauki w szkole. Obserwację wstępną należy zakończyć i podsumować do końca października, ocenę gotowości szkolnej do końca kwietnia, natomiast diagnozę końcową do połowy czerwca.
5.  W przypadku stwierdzenia, że dziecko wymaga objęcia pomocą psychologiczno-pedagogiczną, nauczyciele i specjaliści niezwłocznie udzielają dziecku tej pomocy 
w trakcie bieżącej pracy i informują dyrektora  szkoły.
6. Jeśli pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana będzie z inicjatywy innych osób niż nauczyciele i specjaliści zatrudnieni 
w przedszkolu, dyrektor informuje ich 
o potrzebie udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej dziecku.
7. Dyrektor przedszkola planując udzielanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej, współpracuje z rodzicami dziecka, nauczycielami, specjalistami prowadzącymi zajęcia z dzieckiem oraz poradnią lub innymi osobami w zależności od potrzeb.
8. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana jest w szkole w trakcie bieżącej pracy z dzieckiem oraz w formie:
- zajęć rozwijających uzdolnienia,
- zajęć korekcyjno-kompensacyjnych,
- zajęć logopedycznych,
- zajęć terapeutycznych,
- zajęć socjoterapeutycznych,
- zajęć rewalidacyjnych,
- porad i konsultacji.
9. W przedszkolu pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana rodzicom dzieci
 i nauczycielom w formie porad, konsultacji, warsztatów i szkoleń.
10. W przypadku stwierdzenia, że konieczne jest objęcie dziecka pomocą psychologiczno-pedagogiczną, w formach o których mowa w punkcie 9, dyrektor ustala formę udzielania pomocy, okres jej udzielania oraz wymiar godzin w którym poszczególne formy pomocy będą realizowane.
11. Korzystanie z pomocy psychologiczno-pedagogicznej jest nieodpłatne i dobrowolne. 
12.  O potrzebie objęcia dziecka pomocą psychologiczno-pedagogiczną, formach, okresie udzielania pomocy oraz wymiarze godzin informuje się rodziców dziecka w formie pisemnej.
13.  Rodzice wyrażają pisemną zgodę na udzielanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej dziecku.
14. Osoby udzielające pomocy psychologiczno-pedagogicznej planują pracę z dziećmi poprzez opracowanie programu pracy indywidualnej lub grupowej.
15.  Nauczyciele udzielają pomocy psychologiczno-pedagogicznej dzieciom o obniżonej sprawności manualnej, z zaburzeniami percepcji wzrokowej, słuchowej i koordynacji wzrokowo-ruchowej. Pracują również indywidualnie, w ramach swoich kompetencji, 
z dziećmi o specyficznych potrzebach edukacyjnych, objętymi pomocą specjalistów
 we współpracy z tymi specjalistami.
16. Nauczyciele i specjaliści udzielający pomocy psychologiczno-pedagogicznej realizację programu na poszczególnych zajęciach wpisują 
do dziennika zajęć specjalistycznych.
17. Dzieciom, dla których opracowano plany działań wspierających pomoc psychologiczno-pedagogiczna może być udzielana na podstawie tych planów do końca okresu na jaki zostały opracowane.
18.  Sposób udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz jej przebieg dokumentowany jest zgodnie z załącznikiem nr 2 do procedury.
19. Zespół opracowuje indywidualny program po dokonaniu specjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania dziecka, we współpracy, 
w zależności od potrzeb, z poradnią psychologiczno-pedagogiczną, w tym poradnią specjalistyczną. 
20. Program opracowuje się na okres, na jaki zostało wydane orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego, nie dłuższy jednak niż etap edukacyjny. Program opracowuje się w terminie 30 dni od dnia złożenia w  szkole orzeczenia lub 30 dni przed upływem okresu, na jaki został opracowany poprzedni program.
21. Pracę zespołu koordynuje wychowawca grupy, do której uczęszcza dziecko lub inna osoba wyznaczona przez dyrektora.
22. Spotkania zespołu odbywają się w miarę potrzeb, o terminie spotkań rodzice powiadamiani są pisemnie 
23. Zespół nie rzadziej niż raz w roku szkolnym dokonuje okresowej oceny poziomu funkcjonowania dziecka uwzględniając ocenę efektywności pomocy psychologiczno-pedagogicznej udzielanej dziecku oraz w miarę potrzeb, dokonuje modyfikacji programu.
24. W spotkaniach zespołu mogą także uczestniczyć: na wniosek dyrektora przedstawiciel poradni psychologiczno-pedagogicznej, na wniosek lub za zgodą rodziców inne osoby w szczególności lekarz, psycholog, pedagog, logopeda lub inny specjalista.
25. Rodzice dziecka mogą uczestniczyć w opracowaniu i modyfikacji programu oraz dokonaniu oceny.
26. Rodzice dziecka otrzymują na ich wniosek kopię programu.
Załącznik nr 1 
do procedury udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej
                                                                   …………………………………………
(data, podpis dyrektora przedszkola)
Wniosek o udzielenie dziecku pomocy psychologiczno-pedagogicznej
Nazwisko i imię dziecka: …………………………………………………………..
Przyczyna udzielania pomocy (wypełnia osoba wnioskująca):
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
                                                                                     …………………………………
                                                                                                    (data i podpis)
Załącznik nr 2 
Dokumentacja udzielanej pomocy psychologiczno-pedagogicznej
	Imię 
i nazwisko ucznia 
	Klasa
	Forma udzielanej pomocy
	Osoba udzielająca pomocy
	Czas trwania
	Wymiar

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Zgoda rodzica na udzielanie pomocy. 
Wyrażam zgodę/nie wyrażam zgody na udzielanie pomocy psychologicznej mojemu dziecku w formie………………………………………………………………………………
                                                                        …………………… ………………………
                                                                                (data)                (podpis rodzica)
Wyrażam zgodę/nie wyrażam zgody na udzielanie pomocy psychologicznej mojemu dziecku w formie………………………………………………………………………………
                                                                        …………………… ………………………
                                                                                (data)                (podpis rodzica)
Wyrażam zgodę/nie wyrażam zgody na udzielanie pomocy psychologicznej mojemu dziecku w formie………………………………………………………………………………
                                                                        …………………… ………………………
                                                                                (data)                (podpis rodzica)
Uwagi i wnioski rodzica
(Czy dziecko posiada orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego lub wyniki badań specjalistycznych?, Czy jest pod opieką specjalistów lub poradni specjalistycznych?)
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
                                                                               …………………………….
                                                                                        (podpis rodzica)
Zapoznano rodzica z programem pracy z dzieckiem
                                                                        …………………… ………………………
                                                                                (data)                (podpis rodzica)
Wyniki i wnioski dotyczące pracy z dzieckiem
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
                                                                        …………………… ………………………
                                                                                 (data)                (podpis)
Uwagi rodzica
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
                                                                      …………………… ………………………
                                                                                   (data)                (podpis) 
Wyniki i wnioski dotyczące pracy z dzieckiem
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
                                                                        …………………… ………………………
                                                                                (data)                (podpis)
Uwagi rodzica
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
                                                                         …………………… ………………………
                                                                                  (data)                (podpis)
Informacje dotyczące współpracy z rodzicami, poradnią psychologiczno-pedagogiczną, innymi instytucjami i osobami zgodnie ze zdiagnozowanymi potrzebami
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

